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VILNIAUS BALTUPIU PROGIMNAZIJOS
KARJEROS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — karjeros specialistas.

2. Pareigybés grupé — Il (specialistas).

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Vilniaus Baltupiy progimnazijos
(toliau — Progimnazijos) direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti jgijes aukstaji universitetinj iSsilavinima,

5.2. biiti susipazings su ugdymo karjerai sritj reglamentuojanciais teisé€s aktais;

5.3. mokéti laisvai naudotis Siuolaikinémis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy
taikymo galimybes atliekant savo pareigas;

5.4. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy reikalavimus;

5.5. moketi bent vieng 1§ trijy kalby (angly, vokieciy, rusy);

5.6. buti susipazines ir vadovautis su Lietuvos Respublikos Konstitucija, vadovautis Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos vyriausybés
nutarimais, susijusiais su socialine apsauga, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijos  teisés aktais, Vilniaus miesto savivaldybés sprendimais ir jsakymais,
reglamentuojanciais $vietimo jstaigy veikla, Darbo kodeksu, Progimnazijos nuostatais, darbo
tvarkos taisyklémis, kitais jstaigos lokaliniais dokumentais ir pareigybés apraSymu;

5.7. 1Smanyti Progimnazijos darbo specifika;

5.8. iSmanyti profesinio orientavimo specifika;

5.9. zinoti Progimnazijos valdymo principus, tikslus ir strategija;

5.10. iSmanyti rastvedybos taisykles;

5.11. mokéti dirbti kompiuteriu;

5.12. turéti bendravimo psichologijos pagrindus;

5.13. turéti konsultavimo pagrindus;

5.14. gebéti savarankiSkai organizuoti ir planuoti darba, darbo laika, vertinti savo veikla, diegti
pazangig patirtj;

5.15. biiti diplomatisku, savarankisku, saziningu, komunikabiliu, tiksliai orientuotis situacijose,
vengti konfliktiniy situacijy, mokéti bendrauti su kolegomis, vaikais, jy tévais (globéjais,
ripintojais);

5.16. grieztai laikytis konfidencialumo principo.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Karjeros specialisto funkcijos:

6.1. skatinti mokinius pazinti savo asmenybés savybes, interesus, gabumus, igidzius ir jy
sasajas su karjera;

6.2. sudaryti salygas visiems mokiniams jgyti naujy ir ugdyti turimas karjeros kompetencijas:
Zinias, gebéjimus ir nuostatas apie save, mokymosi, saviraiSkos ir darbo galimybes, karjeros
sprendimy priémima, karjeros planavima, derinimg su kitomis gyvenimo sritimis ir realizavimg; bei
uztikrinti  karjeros kompetencijy ugdymo ilgalaikj poveikj bei testinumg; ugdyti mokiniy
kompetencijas, kurios leisty sekmingai (kryptingai) vystyti (plétoti) savo karjera;

6.3. plétoti supratima apie darbo galimybes ir karjera, gilinti geb¢jimg analizuoti darbo rinkos
padétj;

6.4. ugdyti pozityvig nuostata mokymosi ir darbo (karjeros) atzvilgiu;

6.5. skatinti gebéjimus sieti savo mokymosi rezultatus, kompetencijas, gabumus ir interesus su
karjeros pasirinkimais;

6.6. ugdyti geb¢jimus kelti gyvenimo ir karjeros tikslus, spresti karjeros vystymo (plétojimo)
klausimus, priimti ir jgyvendinti karjeros sprendimus;

6.7. padéti mokiniui stiprinti savo sgmoninguma, motyvacija ir atsakomybe uz sprendimus;

6.8. teikti kokybiSkas ir pricinamas karjeros paslaugas (ugdymo Kkarjerai, Kkarjeros
konsultavimo, karjeros informavimo), profesinio veiklinimo paslaugas mokyklos mokiniams;

6.9. vesti ugdymo karjerai kursa ar uzsiémimus;

6.10. organizuoti profesinj veiklinimg (pasitelkiant informacines sistemas ir kitas priemones —
pazintinius Vizitus, renginius, ekskursijas, susitikimus su darbdaviais ir kitais asmenimis);

6.11. teikti karjeros planavimui bei vystymui (plétojimui) reikalinga informacija mokiniams ir
mokyklos bendruomenei;

6.12. supazindinti su profesinés veiklos ir uZimtumo sritimis, darbo rinka ir jos pokyciy
prognozeémis (kvalifikacijy paklausa, atlyginimais);

6.13. jgyvendinti ugdymo karjerai programa;

6.14. issiaiSkinti Progimnazijos bendruomenés poreikius, susijusius su karjeros paslaugy
teikimu;

6.15. teikti konsultacijas kitiems Progimnazijos mokytojams, specialistams ir administracijos
atstovams, padedant jiems integruoti ugdyma karjerai j jy dalykus ir uZtikrinti kokybiska karjeros
paslaugy teikimg mokiniams;

6.16 vykdyti ir kitas su karjeros paslaugomis Progimnazijoje susijusias funkcijas, jeigu tai yra
reikalinga sklandZiam karjeros paslaugy sistemos funkcionavimui.

6.17. bendradarbiauti ir koordinuoti savo veiklas kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui;

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyéias,
smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj itarima kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;



7.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.).

8. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes patyéias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas informacijos:

8.1. esant galimybei, iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patyCioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

( paraSas, data)

(vardas, pavarde)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

