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VILNIAUS BALTUPIU PROGIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Baltupiy progimnazijos (toliau — Progimnazijos) naudojimosi biblioteka
(toliau — Biblioteka) taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato bendrajg vartotojy registravimo ir
aptarnavimo Bibliotekoje tvarka, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybe, Bibliotekos teises ir
pareigas.

2. Naudotis Biblioteka turi teis¢ visi Progimnazijos bendruomenés nariai $iy Taisykliy
nustatyta tvarka.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis naudojimo biblioteka taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjtcio 20 d. jsakymu Nr. [V —
442, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Lietuvos standartais, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas
kulttiros ministro jsakymu ir kitais teisés aktais.

4. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas.

5. Taisyklése naudojamos pagrindinés sgvokos:

5.1. Bibliotekos paslauga — bet kokia paslauga, sukurta vykdant Bibliotekos veiklg ir
naudojant Bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos i$teklius, Bibliotekos jrenginius,
patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui.

5.2. Vartotojas — asmuo Taisykliy nustatyta tvarka jgijes teis¢ naudotis Bibliotekos
paslaugomis.

5.3. Lankytojas — asmuo, apsilankgs Bibliotekoje ir pasinaudojes Bibliotekos
paslaugomis, jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pavyzdziui, naudojimasis
skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kt.

5.4. Vartotojuy aptarnavimas — veikla, kurig vykdo Bibliotekos darbuotojai, teikiantys
bibliotekines bei informacines paslaugas.

5.5. Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jrasyta informacija: knyga,
periodinis leidinys, rankrastis, natos, garsinis/ regimasis, kartografinis, vaizdinis, elektroninis ar
kitu biidu pateikiantis informacija dokumentas.

6. Kitos sgvokos, vartojamos Siose Taisyklése, yra nurodytos Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatyme, kituose teisés aktuose ir Lietuvos Respublikos standartuose.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

7. Progimnazijos darbuotojai ir mokiniai, norédami naudotis Bibliotekoje esanciais
dokumentais, privalo uZsiregistruoti.

8. Mokiniai Bibliotekoje registruojami pagal Progimnazijoje patvirtinta mokiniy sarasa.

9. Kiekvienais metais vartotojai apsilanke Bibliotekoje yra perregistruojami ir
patikslinami jy registracijos duomenys.

10. Mokiniai gali gauti panaudai j namus ne daugiau 5 vnt. dokumenty, mokytojai — ne
daugiau 40 vnt. dokumenty.

11. Dokumentai mokiniams iSduodami ne ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui,
mokytojams — ne ilgesniam kaip vieneriy mety laikotarpiui, kitiems mokyklos darbuotojams — ne
ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui.

12. Mokiniai gali du kartus pratesti naudojimosi dokumentais terming (iSskyrus atvejus,
kai dokumentai yra labai paklausis).



13. Vartotojui, laiku negrazinusiam dokumenty ir nepratgsusiam naudojimosi
dokumentais termino, laikinai ir be atskiro jspéjimo gali biiti apribojama teisé naudotis Bibliotekos
paslaugomis.

14. Laikina apribojimo teis¢ naudotis Bibliotekos paslaugomis atSaukiama i$ karto po to,
kai vartotojas grazina visus Bibliotekos dokumentus, kuriy naudojimosi terminas pasibaiggs.

15. Reti ir vertingi dokumentai (pvz. enciklopedijos) panaudai j namus neiSduodami.

16. IS Bibliotekos patalpy vartotojas gali i$sinesti tik tuos dokumentus, kurie jrasyti
panaudai ] namus iSduoty dokumenty apskaitg Mokykly biblioteky informacinéje sistemoje
(MOBIS).

17. Bibliotekoje esantys kompiuteriai skirti spausdinimui, informacijos paieskai,
metodinés medziagos, projektiniy darby rengimui bei pasiruo§imui pamokoms.

18. Mokiniai po valandos naudojimosi kompiuteriu turi daryti 15 min. pertrauka
(vadovaujantis Lietuvos higienos norma HN 18:2007 ,,VieSojo naudojimo kompiuteriniy tinkly
prieigos taskai: sveikatos saugos reikalavimai®).

111 SKYRIUS )
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS, ATSAKOMYBE

19. Vartotojai turi teise:

19.1. naudotis Bibliotekos fonduose esanciais dokumentais ir informacijos paieskos
priemonémis;

19.2. gauti panaudai dokumentus;

19.3. naudotis Bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viesa interneto prieiga,
naudotis savo neSiojamaisiais kompiuteriais;

19.4. tik asmeniniam naudojimui skenuoti, fotografuoti, kopijuoti dokumenty
fragmentus, jsiraSyti informacijg i elektronines laikmenas Bibliotekoje turimus dokumentus,
laikantis Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty;

19.5. savarankiskai jsiraSyti informacija j asmenines elektronines laikmenas;

19.6. gauti i$samig informacijg apie Bibliotekos dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

19.7. apsilankius Bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis
pateikti informacing uzklausg ir per 24 val. Bibliotekos darbo dienomis gauti atsakyma;

19.8. lankyti Bibliotekoje vykstancius renginius ir parodas; rengti Bibliotekoje savo darby
parodas, organizuoti renginius;

19.9. lankytis Bibliotekoje laisvalaikio praleidimo ir poilsio tikslais;

19.10. zaisti Bibliotekoje stalo zaidimus — Sachmatai, Saskés, bingo ir kt.;

19.11. pareiksti savo nuomong ir pasitilymus apie Biblioteka, jos fondus, aptarnavima,
renginius, teikiamas paslaugas ZodZiu arba rastu.

20. Vartotojai privalo:

20.1. tausoti ir saugoti Bibliotekos dokumentus, jy negadinti, nedaryti juose jokiy
Zymejimy, nesutepti, nelankstyti lapy, negadinti Bibliotekos inventoriaus;

20.2. gavus panaudai Bibliotekos dokumentus, patikrinti, ar néra defekty (iSpléeSymuy,
subraukymy, i§pjaustymy ir pan.); juos pastebejus, pranesti Bibliotekos darbuotojui;

20.3. nustatytu laiku grazinti gautus panaudai j namus Bibliotekos dokumentus;

20.4. tausoti ir saugoti Bibliotekos patalpas ir jranga;

20.5. Bibliotekoje laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems vartotojams, nekalbéti
mobiliuoju telefonu bei i§jungti mobiliojo telefono garso signala;

20.6. paltus, striukes, apsiaustus palikti riibinéje; kuprines, portfelius, krepsius, rankines
pasidéti tam skirtose spintose.

21. Vartotojui draudZiama:

21.1. naudojantis kompiuteriais Zzaisti smurtg skatinancius zaidimus, skaityti
pornografine, smurta, terorizmg ir kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija pagal
Visuomenés informavimo jstatymo 19 straipsnj ir kitus teisés aktus;

21.2. Bibliotekos kompiuteriuose diegti ir bandyti programing jranga;



21.3. sugedusj kompiuter] taisyti; apie kompiuterio gedimus vartotojas turi informuoti
Bibliotekos darbuotoja;

21.4. isjungti Bibliotekos kompiuterius i$ elektros ar kompiuteriy tinklo;

21.5. imti dokumentus kito vartotojo vardu ar kitam asmeniui;

21.6. Bibliotekos patalpose valgyti, uzkandziauti, gerti ir pan.

22. Vartotojo atsakomybé:

22.1. prarades ar sugadings (iSpléses lapus, pribraukes, sutepes ir pan.) dokumentus,
vartotojas privalo juos pakeisti tokiais pat arba Bibliotekos pripazintais lygiaverciais;

22.2. uz nepilnameciy Bibliotekos vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus
dokumentus atsako jy tévai arba globéjai;

22.3. Bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems Sias Taisykles,
Progimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotai arba visg laikg gali biti apribota teis¢ naudotis
Biblioteka;

22.4. Bibliotekos vartotojas, padargs turting zalg Bibliotekai, atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

23. Biblioteka turi Sias teises:

23.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi Biblioteka taisykles;

23.2. atsizvelgiant | Bibliotekos specifika nustatyti lankytojams laisvai prieinamas
paslaugas ir tokias paslaugas, kurioms reikalinga vartotojo registracija;

23.3. nustatyti vartotojams isduodamy Bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos
terminus, termino pratesimo tvarka;

23.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems
dokumentams;

23.5. padaryta turting Zalg praradus ar nepataisomai sugadinus Bibliotekos dokumentus
(irangg) iSieskoti i$ lankytojo ar vartotojo teisés akty nustatyta tvarka;

23.6. Progimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teise
naudotis Biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su Biblioteka ar nesilaiko kity
Taisykliy reikalavimy;

23.7. dél Bibliotekos fondy valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy Bibliotekos fondo
priezitros priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj,
neaptarnauti lankytojy, pries tai sprendimg suderinus su Progimnazijos direktoriumi;

24. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

24.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais ir Siomis Taisyklémis;

24.2. nustatyti patogy Bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji
keisti tik iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir
vartotojus apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

24.3. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos visos
Lietuvos biblioteky fondo galimybés;

24.4. priminti vartotojui apie besibaigiant] dokumenty panaudos termina;

24.5. dokumenty iSdavimg panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos
standartuose;

24.6. viesai paskelbti naudojimosi Biblioteka taisykles;

24.7. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy,
reguliariai vertinti Bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe;

24.8. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius
neteisétus Bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty€inio sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus.




