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VILNIAUS BALTUPIU PROGIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Baltupiy progimnazijos (toliau — Progimnazija) apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ir nustato bendrojo
lavinimo dalyky vadoveéliy ir mokymo priemoniy uzsakymo ir jsigijimo, vadoveliy fondo apskaitos,
tvarkymo, i§davimo ir saugojimo tvarka.

2. Bendrojo lavinimo dalyky vadovéliai sudaro savarankiSka Progimnazijos bibliotekos
fondo dal;j. Jie saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo lavinimo dalyko vadovélis (toliau — Vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézty pasiekimy.

Vadovéliy ir mokymo priemoniy duomeny bazé (toliau — Duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazeé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Vadovélio komplektas — vadoveélis, mokytojo knyga ir vadovelj papildancios mokymo
priemongs, kurias sieja bendra sudarymo id¢ja, turinys ir metodiné struktiira.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR JSIGIJIMAS

4. Informacija apie vadovélius ar vadoveliy komplektus teikiama Bendrojo ugdymo
vadoveliy duomeny bazéje. | Sig baze jraSomi tik patvirtinimo zyma turintys Lietuvoje iSleisti
vadoveliai ir eksperty komisijos rekomenduoti uzsienyje isleisti vadoveliai.

5. Progimnazija uz mokymo Iésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
vertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), vadovelj papildanciy mokymo
priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius), mokytojo knygy, ugdymo procesui reikalingos
literatiiros, skaitmeniniy mokymo priemoniy, daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir
mokymui(si) reikalingy darbo, kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy), vadovéliy, skirty
pagal tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui.

6. Be mokymo 1ésy vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali buti
skiriama 1¢8y 18 savivaldybés, valstybés biudzety ir kity Progimnazijos teisétai jsigyty 1€sy.



7. Asmuo, atsakingas uz vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijima, analizuoja situacijg apie
turimus vadovélius, renka duomenis apie bitinus jsigyti vadovélius, analizuoja leidykly
pasitilymus. Siuos duomenis pateikia Progimnazijos metodiniy grupiy pirmininkams.

8. Metodinés grupés analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy
1sigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasus ir pateikia asmeniui, atsakingam uz vadovéliy
uzsakyma iki susitarto termino.

9. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy jsigijimg, remiantis metodiniy grupiy pateikta
informacija, parengia norimy jsigyti vadovéliy uzsakymo projekta, suderina su Progimnazijos
administracija ir pateikia svarstyti Progimnazijos tarybai.

10. Progimnazijos tarybai pritarus, Progimnazijos direktorius tvirtina perkamy vadovéliy
sarasa.

11. Progimnazija, jsigydama vadovélius, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu (2017-05-02 Nr. 1-1491), bendradarbiauja su leidéjais, vadovaujantis dviSalémis
sutartimis.

12. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy jsigijima, vadovéliy uzsakymo duomenis pateikia
leidykloms, knygynams ar jy jgaliotoms institucijoms.

13. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy jsigijima parengia reikalingas ataskaitas apie vadovéliy
uzsakyma ir jsigijima

14. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio
26 d. jsakymu Nr. V-755, Progimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d.
Progimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo
Progimnazija per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy
jsigijo Progimnazija per kalendorinius metus, skelbiama mokyklos interneto svetainéje.

III. VADOVELIU PRIEMIMAS, TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

15. Visi gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta (PVM
saskaitg faktira, lydrastj, perdavimo aktg ir kt.).

16. Priimtoje siuntoje radus neatitikimy su lydimuoju dokumentu, apie tai per 5 darbo dienas
praneSama jstaigai ar organizacijai, 1§ kurios vadovéliai gauti. Radus siuntoje defektuoty
vadovéliy, suraSomi du akto egzemplioriai. Pirmasis akto egzempliorius paliekamas
Progimnazijoje, o antrasis i$siunc¢iamas jstaigai ar organizacijai, i§ kurios vadovéliai gauti ir
reikalaujama juos pakeisti.

17. Be lydimojo dokumento gauti vadovéliai (padovanoti, priimti i§ mokiniy ar mokytojy
vietoj pamesty ar suniokoty) pritmami ir suraSomas vadovéliy priémimo aktas.

18. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai: ,,Visuminé¢ vadovéliy apskaitos knyga®,
,»,Vadoveliy fondo apskaitos kortelés®, ,,Vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapai®.

19. Vadovéliai nurasomi, kai jie neatitinka Progimnazijos ugdymo turinio, yra nusidéveje ar
pamesti.

20. Vadov¢éliai saugomi saugykloje.

IV. VADOVELIU ISDAVIMO TVARKA IR ATSAKOMYBE

21. Uz vadovéliy uzsakymag, fondo apskaitg, tvarkymg ir saugojimg atsakingas
Progimnazijos direktoriaus paskirtas asmuo.



22. Mokslo mety pradzioje ir mokslo mety eigoje vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams,
ju paimty vadovéliy kiekis jraSomas i vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapg. Pasibaigus mokslo
metams, mokytojai vadovélius surenka i§ mokiniy ir grazina j vadovéliy saugykla.

23. Mokinys, gaves vadovélj, privalo uzsiraSyti savo pavarde, klase vadovélio gale, jvertinti
vadovelio bukle.

24. Mokiniams vadovéliai neiSduodami.

25. Mokinys, iSvykdamas i§ Progimnazijos nepasibaigus mokslo metams, vadovélius grazina
dalyky mokytojams arba tévy praSymu jam vadovéliai skolinami iki mokslo mety pabaigos.

26. Mokinys arba mokytojas, pametes arba suniokojes vadovélj, privalo jj pakeisti nauju
arba Kkitu bibliotekos pripazintu lygiaverciu vadovéliu.




