PATVIRTINTA
Vilniaus Baltupiy progimnazijos
L. e. direktoriaus pareigas

Lino Vasareviéiaus
2019 m. sausio 3 d. jsakymu Nr. V-3

VILNIAUS BALTUPIU PROGIMNAZIJOS
TECHNINIU IT MOKYMO PRIEMONIU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — techniniy IT mokymo priemoniy specialistas.

2. Pareigybés grupé — Il (specialistas).

3. Pareigybés lygis — A.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Vilniaus Baltupiy progimnazijos
(toliau — Progimnazijos) direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji iSsilavinima.

5.2. zinoti ir iSmanyti kompiuteriy jrangos sandara, kompiuteriy jrangos veikimo principus,
kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo budus, antivirusiniy sistemy diegima ir veikimg, interneto,
intraneto veikima;

5.3. gebéti naudotis jvairiomis informacinémis technologijomis;

5.4. gebeti savarankiskai planuoti darbg, rengti ataskaitas. SklandZziai ir argumentuotai déstyti
mintis zodZiu ir raStu. Pagarbiai, dalykiSkai bendrauti ir bendradarbiauti su kolegomis.

5.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir Kitus teisés aktus, reglamentuojancius jo veikla,
vadovautis Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, Kkitais jstaigos lokaliniais
dokumentais ir pareigybés apra§ymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos:

6.2. vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;

6.3. atlicka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus paSalinti
gedimy, kreipiasi | Progimnazijos direktoriy dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose
Jmonegse;

v —

v —

6.6. priziliri interneto jrangg, jvykus gedimui sistemoje, iSkvie€ia aptarnaujancios jmones
atstovus;

6.7. konsultuoja Progimnazijos darbuotojus informaciniy technologijy klausimais;

6.8. kaupia informacing, metoding bei mokymo literatiirg kompiuterinés, programinés jrangos ir
duomeny baziy naudojimo klausimais;



6.9. kontroliuoja, kad Progimnazijos darbuotojai kompiutering ir programing jrangg naudoty
tinkamai ir teisétai.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyéias,
smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. raStu informuoja patyrusio patyc€ias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globg¢jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitajg pagalbg ir kt.).

8. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes patyéias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas informacijos:

8.1. esant galimybei, iSsaugo vykstanciy patycCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneS§ima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

( paraSas, data)

(vardas, pavarde)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

