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VILNIAUS BALTUPIU PROGIMNAZI1JOS
BUDETQJO-SARSSO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — budétojas-sargas.

2. Pareigybés grupé — V (nekvalifikuotas darbuotojas).

3. Pareigybes lygis — D.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Vilniaus Baltupiy progimnazijos
(toliau — Progimnazijos) direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti vidurinj iSsilavinima;

5.2. mokeéti lietuviy kalba;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus norminius teisés
aktus, reglamentuojancius jo veikla;

5.4. zinoti Progimnazijos pastaty, patalpy iSplanavimg, evakavimo schemas;

5.5. rySio ir apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemas ir veikimo principus;

5.5. Zinoti jam pavestos priziliréti teritorijos ribas;

5.6. Zinoti, kaip elgtis, iSkilus pavojingai situacijai;

5.7. zinoti, kaip elgtis jvykus nelaimingam atsitikimui, gaisrui, mokeéti suteikti pirmaja
medicining pagalbg;

5.9. gebéti savarankiskai organizuoti darbo laika, vertinti savo veikla, diegti pazangia patirtj;

5.10. zinoti vandentiekio ir kanalizacijos, dujy, elektros, Silumos tinkly avariniy tarnyby
iSkvietimo telefony numerius, SiukSliy iSvezimo grafika, specializuotos autotransporto jmonés
dispecerio telefono numerj;

5.11. turéti Sias asmenines savybes: sgzininguma, atsakinguma, pareiginguma;

5.12. vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, darbo tvarkos taisyklémis,
direktoriaus jsakymais ir §iuo pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:

6.1. saugoti paskirtus pastatus, patalpas ir materialines vertybes;

6.2. jjungti apSvietimg, patikrinti pastaty bikle, teritorijg, uzrakinti vartus, duris po darbo ir
atrakinti prie§ darbo pradzia;

6.3. kilus pavojui, gaisrui, imtis skubiy priemoniy jiems likviduoti, apie tai pranesti
prieSgaisrinés saugos tarnybai ir informuoti Progimnazijos direktoriy;



6.4. atvykus | darba, apeiti teritorijg, Progimnazijos patalpas, patikrinti ar uzdaryti langai ir
durys, ar i§jungtas apSvietimas ir elektros jrengimai bei prietaisai,

6.5. priziuréti Svarg ir tvarka Progimnazijos teritorijoje ir jos patalpose;

6.6. stebéti ateinancius lankytojus, teikti jiems informacijg savo kompetencijos ribose, nejleisti j
Progimnazijg jtartiny, pasaliniy asmenuy;

6.7. apie nenumatytas pavojingas situacijas nedelsiant informuoti Progimnazijos direktoriy arba
direktoriaus pavaduotojg tkio reikalams;

6.8. kontroliuoti Progimnazijos patalpy rakty iSdavimg ir grazinimg tam skirtame Zurnale.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyéias,
smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius suteikti
asmenis (tévus (globé&jus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.).

8. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas informacijos:

8.1. esant galimybei, i§saugo vykstanciy patycCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdveéje praneSti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

( paraSas, data)

(vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

