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VILNIAUS BALTUPIU PROGIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — bibliotekininkas.

2. Pareigybés grupé — Il (specialistas).

3. Pareigybées lygis — A.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Vilniaus Baltupiy progimnazijos
(toliau — Progimnazijos) direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinima, bibliotekininko ar artimos jo
profesijos kvalifikacija;

5.2. turéti analogisSko darbo patirties;

5.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, vadovautis Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais, susijusiais
su biblioteky veikla, Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktais,
Vilniaus miesto savivaldybés sprendimais ir jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla,
Darbo kodeksu, Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais jstaigos lokaliniais
dokumentais ir pareigybés apraSymu;

5.4. gebéti perskaityti ir suvokti turimy (gaunamy) leidiniy anotacijas;

5.5. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy reikalavimus;

5.6. mokéti uzsienio kalbg (angly, vokieciy ar rusy);

5.7. iSmanyti Progimnazijos struktiira;

5.8. iSmanyti rastvedybos pagrindus;

5.9. iSmanyti saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés saugos bei civilinés saugos, higienos bei
sanitarijos normas bei taisykles;

5.10. bati diplomatisku, savarankisku, sgziningu, komunikabiliu, mandagiu, sugebéti isklausyti
kito asmens nuomong, tiksliai orientuotis situacijose, teisingai vertinti Progimnazijos darbuotojy
veikla ir vengti konfliktiniy situacijy, mokéti bendrauti su Progimnazijos darbuotojais, mokiniais ir jy
tévais (globgjais, rupintojais).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einanéio darbuotojo funkcijos:
6.1. Organizuoti bibliotekos veikla, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo,
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mokslo ir sporto bei kultiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais biblioteky veikla,
Progimnazijos nuostatais, Progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis bei pareigybés apraSymu:

6.1.1. planuoti, analizuoti, apibendrinti Progimnazijos bibliotekos darba ir atsiskaityti
Progimnazijos direktoriui;

6.1.2. rengti meting statisting bibliotekos ataskaita, teikti ja Progimnazijos direktoriui ar
atsakingoms institucijoms;

6.1.3. komplektuoti bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programine, informacing, mokslo
populiarinimo, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

6.1.4. pildyti, tvarkyti ir saugoti bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

6.1.5. rengti naudojimosi Progimnazijos biblioteka taisykles;

6.1.6. tvarkyti bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK) lenteles;

6.1.7. organizuoti bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés knygos, bendrosios
apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir kt.);

6.1.8. suderinus su Progimnazijos direktoriumi organizuoti Progimnazijos bibliotekos fondo
patikrinima;

6.1.9. tvarkyti bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

6.1.10. uzsakyti, registruoti, tvarkyti ir sudaryti metinius periodinés spaudos komplektus;

6.2. Dalyvauti procesuose ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

6.3. leskoti naujy papildomy bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais budy (formy).

6.4. Padéti mokiniui savarankiskai mokytis, remiantis supancia informacijos erdve.

6.5. Organizuoti ir vykdyti Progimnazijos bendruomenés aptarnavima:

6.5.1. supazindinti su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

6.5.2. mokyti naudotis atviru bibliotekos fondu;

6.5.3. atsakyti | vartotojy bibliografines uzklausas;

6.5.4. padéti Progimnazijos bendruomenés nariams rasti informacijg Svietimo klausimais.

6.6. Gerinti informacijos vartotojy aptarnavima, bendradarbiauti su kitomis Svietimo, kulttros,
informacijos jstaigomis.

6.7. Diegti mokykly biblioteky informacing sistemg (MOBIS), naudoti informacines
technologijas (IT) savo darbe.

6.8. Progimnazijoje nustatyta tvarka apskaiciuoti ir priimti i§ vartotojy atlygj uz Progimnazijos
bibliotekos fondui padarytg zala.

6.9. Uztikrinti darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipintis bibliotekos fondo apsauga.

6.10. Dalyvauti rengiant ir jgyvendinant Progimnazijos veiklos programas.

6.11. Grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo.

6.12. Tobulinti savo kvalifikacijg ir gerinti zinias, reikalingas tiesioginéms pareigoms atlikti.

6.13. Pildyti, tvarkyti ir saugoti bibliotekininko atsakomybei priskirtus dokumentus, juos
tinkamai paruosti perdavimui j archyva.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty¢ias,
Smurta:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius toki jtarima kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos nuostatas
ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadovg apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galin€ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.).

8. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas informacijos:



8.1. esant galimybei, iSsaugo vykstanciy patycCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globg¢jus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

8.5. turi teis¢ apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneS$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

Susipazinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

( paraSas, data)

(vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

